
SETTORE AMMINISTRATIVO

Appalto concorsi di lavori o forniture - approvazione elenco ditte
ammesse all°appalto concorso.

gg. 60

Appalto concorso lavori fomiture - verifica regolarità della
documentazione ed ammissione delle offerte all°esame tecnico della
Commissione giudicatrice.

gg. 60

Appalto concorso lavori e fomíture - Aggiudicazione dei lavori e delle
forniture ed autorizzazione alla stipula del contratto.

gg. 60

Licitazione privata - approvazione elenco ditte ammesse alla licitazione
privata.

gg. 60

Licitazione privata - Invito e partecipazione a una gara -
Approvazione, aggiudicazione definitiva e stipulazione del contratto
secondo le risultanze del verbale di gara.

gg- 60

Concessione di gestione di servizi pubblici - Appalto - Partecipazione
alla prequalificazione - Approvazione elenco ditte ammesse alla gara.

gg. 60

Concessione di gestione di servizi pubblici- Invito e partecipazione
alla gara ~ Approvazione aggiudicazione definitiva e stipulazione del
contratto secondo le risultanze dei verbali di gara

gg. 60

Assessore Comunale:
- revoca della nomina;
- dichiarazione di decadenza di diritto dalla carica;
- provvedimento di revoca su proposta del Sindaco;
- cause di incompatibilità - rimozione delle cause di

incompatibilità o pronuncia di decadenza.

gg. 45
gg. 45
gg. 45
gg. 45

Consiglieri Comunali:
- condizioni di ineleggibilità preesistenti alla elezione -

procedura di accertamento - dichiarazione di decadenza della
carica;

- condizioni di ineleggibilità legge TUEL sopravvenuta dopo
l°elezione;

- procedure di accertamento - dichiarazione di decadenza dalla
carica o accertamento avvenuta rimozione condizioni
ineleggibilità.;

- condizioni di ineleggibilità legge TUEL sopravvenuta dopo
l°elezione - dichiarazioni di decadenza;

- condizioni legge TUEL esistenti prima delle lezioni: revoca
convalida;

- condizioni di incompatibilità - procedura di accertamento -
dichiarazione di decadenza dalla carica o accertamento
avvenuta rimozione condizioni di illegittimità;

- diritto di ottenere dagli Uffici del Comune, dalle aziende aventi
dipendenti tutte le notizie ed informazioni utili all”espletamento
del loro mandato - assicurazione del diritto di accesso;

gg. 45

gg. 45

gg. 45

gg. 45

gg. 45

gg. 20



u

- diritto di iniziativa su ogni questione sottoposta alla
deliberazione del Consiglio e di presentazione di interrogazioni
e mozioni - assicurazione dell”esercizio dei diritti previsti dalla
legge, dallo statuto e dal regolamento;

- richiesta riunione Consiglio Comunale convocazione Consiglio
entro 20 giorni e iscrizione degli argomenti proposti all”O.d.G.

gg

gg-

20

20

Sindaco:
- cause di ineleggibilità alla carica di Sindaco - decadenza alla

carica dopo l°espletamento della procedura prevista dalla legge;
- cause di incompatibilità alla carica di Sindaco - rimozione delle

cause di incompatibilità 0 provvedimento di decadenza dalla
carica;

- condizioni articolo legge TUEL esistenti prima della nomina -
revoca della nomina a Sindaco;

- condanna passata in giudicato legge TUEL ~ dichiarazione di
decadenza dalla carica.

gg-

gg-

gg-

gg-

45

45

45

45

Archivio Comunale - Atti di particolare interesse storico e documentale
- Autorizzazione alla visione degli atti e al rilascio delle copie.

gg- 30

Collocamento in aspettativa per l°esercizio di funzioni elettive presso
enti autonomi territoriali.

gg- 20

Collocamento d°ufficio in aspettativa per l°esercizio del mandato
parlamentare.

gg- 20

Collocamento in aspettativa per infennità od infortunio per la durata
prevista dalle certificazioni mediche.

gg- 30

Collocamento in aspettativa per motivi di famiglia. gg- 30

Alloggi:
alienazione agli assegnatari con pagamento in contanti- Approvazione
piano di cessione - Alienazione alloggi.

gg- 150

Alloggi:
alienazione agli assegnatari con pagamento dilazionato del prezzo -
Approvazione piano di cessione - Alienazione alloggi.

gg- 150

Mense scolastiche:
ammissione al servizio. gg- 65
Trasporto scolastico:
ammissione altmni al servizio. gg- 65
Istruzione definitiva ne1l°anagrafe della popolazione. gg- 45

Cittadinanza italiana:
- domanda di concessione -Istruttoria ed inoltro al Ministero

dell”Interno;
- concessione o rinuncia - Trascrizione o iscrizione decreti o

dichiarazioni di concessioni 0 rinuncia nel registro degli atti di
cittadinanza;

- coniuge, straniero od apolide, di cittadino italiano -
Ricevimento istanza per l”acquisto della cittadinanza ed inoltro

gg-

gg-

gg-

60

20

60



al Ministero dell°Interno;
- atto di riconoscimento di nato fuori dal Comune in cui Patto è

ricevuto - Trasmissione copia dell°atto di all”ufficia1e si stato
civile del Comune di nascita - Se la madre è residente in altro
Comune, invio di copia dell°atto al Comune di residenza della
madre;

- atto di nascita di bambino ritrovato - Denuncia al Tribunale per
i minorenni ed al servizio sociale del Comune;

- atto di morte di persona che lascia figli minoremii -
Comunicazione del decesso con le generalità dei figli minorenni
al giudice tutelare;

- effettuazione trascrizione di atti da parte di chi vi abbia interesse
o della pubblica autorità competente.

gg. 10

gg. 10

gg. 10

gg. 3

Autorizzazione alla cremazione dei cadaveri. gg. 3

Autorizzazione all'estulumazione di feretri per il trasporto in altra sede. gg. 30
Affetti da morbo di hansen:
assistenza - Inoltro domanda alla regione.

gg. 60

Anziani ed inabili:
- ammissione ricovero in case di riposo - assunzione onere retta -

Determinazione misura concorso dell°interessato o dei congiunti
tenuti per legge;

- ammissione al servizio di assistenza domiciliare -
Determinazione misura concorso dell°interessato o dei congiunti
tenuti per legge;

- soggiorno in località marine e montane, approvazione elenco
degli ammessi e impegno spesa comune;

- concessione contributi finanziari per fronteggiare particolari
temporanee condizioni di bisogno nell°ambito del fondo già
impegnato;

gg. 90

gg. 40

gg. 90

gg. 90

Cooperative sociali:
- concessione gestione servizi comunali sociali ed approvazione
convenzione.

gg. 30

Fanciulli handicappati 0 subnormali:
- interventi per il diritto allo studio e alla protezione sociale -
Ammissione,

gg. 30

Concessione assistenza economica fanciulli illegittimi nell'ambito del
fondo già impegnato.

gg. 30

Infanzia:
- vacanze marine e montane - Approvazione elenco ammessi e
impegno di spesa.

gg. 30

Minori a rischio di coinvolgimento in attività criminose:
- approvazione progetto o programma di intervento ed iniziative di
prevenzione e protezione.

gg. 90

Orfani di lavoratori italiani:
- autorizzazione interventi di assistenza e tutelo economico sociale
nell°ambito del fondo impegnato.

gg. 90

Sordomuti:
- autorizzazione e concessione forme di assistenza prevista dalla legge
ne1l°ambito del fondo già impegnato.

gg. 90



Vittime del delitto:
- assistenza - Assunzione interventi e impegno di spesa nell°a1nbito del gg. 30
fondo già impegnato.
Rilascio Contrassegno Invalidi gg. 30


